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Favara, 22 settembre 2022 

 
 

OGGETTO: PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ A.S. 2022-2023 

 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ 
ANNO SCOLASTICO 2022-2023 

 

 

Suddivisione dell’anno scolastico 

La suddivisione dell’Anno Scolastico 2022/2023 è in due quadrimestri. 

Calendario scolastico regionale 

Il calendario delle festività, in conformità alle disposizioni vigenti il DA n° 1101 del 10/06/2022 
relative all’anno scolastico 2022/2023, è il seguente: 

- tutte le domeniche (compresa la Santa Pasqua); 
- 1° novembre 2022, Ognissanti; 
- 8 dicembre 2022, Festa dell’Immacolata Concezione; 
- 25 dicembre 2022, Natale; 
- 26 dicembre 2022, Santo Stefano; 
- 1° gennaio 2023, Primo dell’anno; 
- 6 gennaio 2023, Epifania; 
- 9 Aprile 2022, Pasqua; 
- 10 Aprile 2022, Lunedi dell’Angelo; 
- 25 Aprile 2023, Festa della Liberazione; 
- 1° maggio 2023, festa del lavoro; 
- 2 giugno 2023, festa nazionale della Repubblica; 

Altre Festività: 
- Festa del Santo Patrono 13 giugno 
- Inizio Lezioni 14 settembre 2022 
- Termine Lezioni: 10 giugno 2023 

Sospensione dell’attività didattica: 
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- Vacanze di Natale: dal 23 dicembre 2022 al 07 gennaio 2023; 
- Vacanze di Pasqua: dal 6 aprile 2023 al 11 aprile 2023 

 
Note: Per la scuola dell'Infanzia il termine delle attività educative è previsto il 30 giugno 2022 
 
Calendario scolastico di istituto 
Con delibera del 2 settembre 2022 il Consiglio d'istituto ha fissato l'inizio delle lezioni il 14 settembre 
2022 
Impiego orario di servizio dei docenti 

L’orario di servizio settimanale di ciascun docente comprende: 

 orario di base per attività di insegnamento: 18 ore per i docenti di scuola secondaria di primo 
grado, 25 ore per i docenti di scuola dell’infanzia e 22 ore più 2 ore per attività di 
programmazione per i docenti di scuola primaria; 

 disponibilità ad effettuare ore eccedenti l’orario cattedra. 

Le ore derivanti dai recuperi dei permessi brevi autorizzati viene utilizzato per: 

- sostituire i docenti assenti nel plesso di appartenenza, secondo le esigenze della scuola e in 
conformità dell’art 16 commi 2 e 3 del CCNL-2007; 

- offrire un supporto didattico allo svolgimento delle attività della classe e/o dell’interclasse. 

ATTIVITÀ CONNESSE CON LA PROGRAMMAZIONE DIDATTICA IN CORSO D’ANNO 

Scuola Secondaria di primo grado 

Le attività di Progettazione degli Interventi Formativi si svolgono per tutto l’anno scolastico 
all’interno dei consigli di Classe, che definiscono il curricolo disciplinare e la programmazione dei 
laboratori. Le riunioni si svolgono nella sede della scuola secondaria “Mendola-Vaccaro” e/o in 
modalità online. Le verifiche e la programmazione avvengono con cadenza bimestrale. 

Scuola Primaria 

Le riunioni di programmazione si svolgono con cadenza settimanale dalle ore 16:00 alle ore 18:00 
e/o dalle 14:30 alle 16:30 per tutte le classi. In occasione delle riunioni degli OO.CC calendarizzati 
nella giornata di martedì la programmazione settimanale si svolgerà dalle ore 15:30 alle ore 17:30 nel 
plesso “L. Pirandello”. 

Scuola dell’infanzia 

Le attività della scuola sono organizzate con riferimento ai campi di esperienza. Tutte le attività sono 
gestite dal/i docente/i di sezione. Le verifiche e la programmazione avvengono con cadenza 
bimestrale. Le riunioni si svolgono nel plesso “L. Pirandello” e/o in modalità online.   

 

Docenti incaricati delle Funzioni Strumentali alla realizzazione del PTOF 

Il Team è formato da tutti i docenti ai quali il collegio ha assegnato incarico in tal senso ed è 
coordinato dal dirigente scolastico; periodicamente e al termine dell’anno scolastico ogni componente 
del team in rapporto all'area di intervento presenta una propria relazione in itinere e/o complessiva al 
collegio dei docenti. 

Staff di direzione 

Come previsto dalla legge 107/2015 ne fanno parte i docenti individuati dal dirigente scolastico. In 
relazione agli argomenti e ai problemi emersi, vi possono partecipare altri docenti (Figure 
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Strumentali, responsabili di commissioni e/o gruppi di lavoro, di specifici progetti didattici, ecc.) 
nonché il direttore dei servizi generali e amministrativi. 

Attività funzionali all’insegnamento (Art. 28 del CCNL 2016-18; Art. 28- 29 CCNL 2006-09) 

Adempimenti individuali: 

- Preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 
- Correzione degli elaborati; 
- Rapporti individuali con le famiglie 

Attività di carattere collegiale: 

A. 40 ore per: Collegi dei docenti, dipartimenti disciplinari e informazioni alle famiglie. 

Eventuali ore non utilizzate per le riunioni del collegio dei docenti incrementeranno le ore destinate 
alla programmazione/valutazione di fine anno scolastico. 

B. 40 ore per consigli di intersezione, consigli di interclasse e classe. 

Gli scrutini di 1° e 2° quadrimestre non rientrano nelle 80 ore Attività funzionali all’insegnamento 
(Art. 28 del CCNL 2016-18; Art. 28- 29 CCNL 2006-09) 

I docenti che, in base alla programmazione delle riunioni calendarizzate nel Piano delle attività, 
abbiano un impegno superiore a 40 e 40 ore di cui alle lettere a) e b), sono esonerati da alcune riunioni 
come previsto dal suddetto Piano, previo accordo con il DS. 

CONSIGLI DI CLASSE- INTERCLASSE- INTERSEZIONE 

I Consiglio di classe, interclasse e di intersezione si riuniscono in via ordinaria ogni bimestre. 
I docenti coordinatori, nominati dal dirigente scolastico, sono delegati a presiedere, in assenza del 
dirigente scolastico, i consigli; il segretario redigerà il relativo verbale nel registro on-line e sul 
registro cartaceo per la scuola dell'Infanzia. Il registro conterrà tutti i processi verbali delle riunioni 
stesse, convocate a qualsiasi titolo durante l’anno scolastico corrente. 
 

Data OO.CC. Ordine del giorno Ore 
consigli di 
classe/inter
classe e 
intersezion
e

Ore collegio 
dei docenti e 
informazione 
alle famiglie 

SETTEMBRE  
Mercoledì 21 
Ore 
16:00/18:00 

Collegio dei 
docenti unitario 

Segue circolare  Ore 2 

OTTOBRE
Lunedì 24  
ore 
16:00/17:00  
17:00/19:00 
Plessi 
Cap. Vaccaro 
Bers. Urso 
L. Pirandello 

Assemblea ed 
elezioni 
OO.CC. di 
durata annuale 
scuola 
dell’infanzia 
 

Consigli di intersezione 
 

Ore 2 Ore 1 
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Martedì 25 
Ore  
16:00/17:00  
17:00/19:00 
Plesso 
Mendola- 
Vaccaro 

Assemblea ed 
elezioni 
OO.CC. di 
durata annuale 
scuola 
secondaria di 1° 
grado 

Consigli di classe Ore 2 Ore 1 

Mercoledì 26 
Ore 
16:00/17:00  
17:00/19:00 
Plessi  
Bers. Urso 
L. Pirandello 

Elezioni 
OO.CC. di 
durata annuale 
scuola primaria 

Consigli di interclasse Ore 2 Ore 1 

Venerdì 28 
ore 
16:30/17:30 

Collegio dei 
docenti unitario 

Segue circolare  Ore 1 

NOVEMBRE 
Lunedì 7 
Ore 18:00 
plesso 
“Mendola-
Vaccaro” 

Incontro staff di 
presidenza 
(collaboratori 
del DS- FF.SS.) 

Piano delle attività F.S. al 
PTOF e coordinamento tra le 
funzioni 
Situazione organizzativa e 
didattica dei plessi

  

Lunedì 7 
Ore 16:00 
scuola 
infanzia 
Ore 17:00 
scuola 
primaria 
 

Consigli di 
intersezione/ 
interclasse 
 

Insediamento consiglio di 
interclasse/ intersezione 
Adozione progettazione 
didattica degli interventi 
formativi 
Andamento 
didattico/comportamentale 
della classe 
Visite e viaggi di istruzione

Un’ora per 
consiglio 

 

Martedì 8  
Ore 
15:30/18:30 
 

Riunione 
consigli di 
classe Corso A 
(1-2-3) scuola 
secondaria di 1° 
grado 

Insediamento consiglio di 
classe 
adozione progettazione 
didattica degli interventi 
formativi 
andamento didattico/ 
comportamentale della classe 
Visite e viaggi di istruzione

Un’ora per 
consiglio 

 

Mercoledì 9  
Ore 
15:30/18:30 
 

Riunione 
consigli di 
classe Corso B 
(1-2-3) scuola 
secondaria di 1° 
grado 

Insediamento consiglio di 
classe 
adozione progettazione 
didattica degli interventi 
formativi 
andamento didattico/ 
comportamentale della classe 
Visite e viaggi di istruzione 
 

Un’ora per 
consiglio 

 

Giovedì 10  Riunione 
consigli di 

Insediamento consiglio di 
classe

Un’ora per 
consiglio 
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Ore 
15:30/18:30 
 

classe Corso D 
(1-2-3) scuola 
secondaria di 1° 
grado 

adozione progettazione 
didattica degli interventi 
formativi 
andamento didattico/ 
comportamentale della classe 
Visite e viaggi di istruzione

Venerdì 11 
Ore 
15:30/18:30 
 

Riunione 
consigli di 
classe Corso C 
(1-2-3) scuola 
secondaria di 1° 
grado 

Insediamento consiglio di 
classe 
adozione progettazione 
didattica degli interventi 
formativi 
andamento didattico/ 
comportamentale della classe 
Visite e viaggi di istruzione

Un’ora per 
consiglio 

 

Martedì 22  
15:30-16:30 
(1° A-B-C-D) 
16:30-17:30 
(2° A-B-C-D) 
17:30-18:30 
(3° A-B-C-D) 
 

Ricevimento 
genitori scuola 
secondaria 1° 
grado 
 

Colloquio individuale su 
andamento 
didattico/comportamentale. 
Preceduto dalla redazione della 
valutazione intermedia.  

 Ore 3 

Mercoledì 23 
Ore 
15:30/17:30 
 

Ricevimento 
genitori scuola 
primaria  

Colloquio individuale su 
andamento 
didattico/comportamentale. 
Preceduto dalla redazione della 
valutazione intermedia.

 Ore 2 

Giovedì 24 
Ore 
16:00/17:00 

Ricevimento 
genitori scuola 
dell’infanzia  

Confronto sul processo di 
crescita dell’alunno 

 Ore 1 

I docenti di strumento musicale incontreranno i genitori l’ultimo lunedì del mese dalle ore 
18:30 alle ore 19:30 

DICEMBRE 
Venerdì 16  
Ore 16:00-
18:00 
 

Collegio dei 
docenti unitario 

O.d.G.  
Approvazione verbale seduta 
precedente; 
Monitoraggio sullo stato di 
realizzazione dei progetti 
inseriti nel PTOF; 
Verifica attività didattica e 
formativa;  
Eventuali comunicazioni del 
DS 
Seguirà circolare 

 Ore 2 

GENNAIO 
Martedì 10 
ore 16:00 

Riunione staff 
direzione 
docenti FS al 
PTOF, 
collaboratori 

Situazione organizzativa e 
didattica dei plessi 
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dirigente 
scolastico e 
responsabili di 
plesso 

Lunedì 23 
Ore 15:30- 
18:30 
 

Riunione 
consigli di 
classe Corso D 
(1-2-3) 
secondaria di 1° 
grado 

Andamento 
didattico/comportamentale 
della classe 
Verifica e adeguamento della 
programmazione dei percorsi 
formativi 
Visite e viaggi di istruzione

Un’ora per 
consiglio 

 

Martedì 24 
Ore 15:30- 
18:30 
 

Riunione 
consigli di 
classe Corso A 
(1-2-3) 
secondaria di 1° 
grado 

Andamento 
didattico/comportamentale 
della classe 
Verifica e adeguamento della 
programmazione dei percorsi 
formativi 
Visite e viaggi di istruzione

Un’ora per 
consiglio 

 

Mercoledì 25 
Ore 15:30- 
18:30 
 

Riunione 
consigli di 
classe Corso C 
(1-2-3) 
secondaria di 1° 
grado 

Andamento 
didattico/comportamentale 
della classe 
Verifica e adeguamento della 
programmazione dei percorsi 
formativi 
Visite e viaggi di istruzione

Un’ora per 
consiglio 

 

Giovedì 26 
Ore 15:30- 
18:30 
 

Riunione 
consigli di 
classe Corso B 
(1-2-3) 
secondaria di 1° 
grado 

Andamento 
didattico/comportamentale 
della classe 
Verifica e adeguamento della 
programmazione dei percorsi 
formativi 
Visite e viaggi di istruzione

Un’ora per 
consiglio 

 

Venerdì 27 
 

Consigli di 
intersezione/ 
interclasse 
Infanzia ore 
16:00 
Primaria ore 
17:00 

Andamento 
didattico/comportamentale 
della classe 
Verifica e adeguamento della 
programmazione dei percorsi 
formativi 
Visite e viaggi di istruzione

Un’ora per 
consiglio 

 

Martedì 31 gennaio termine fine 1° quadrimestre 
FEBBRAIO 

Mercoledì 1  
Ore 15:30- 
18:30  

Consiglio di 
classe scuola 
secondaria di 1° 
grado corso D 
(1-2-3)

Scrutini primo quadrimestre 
scuola secondaria di 1° grado 

 Un’ora per 
consiglio 

Giovedì 2  
Ore 15:30- 
18:30 

Consiglio di 
classe scuola 
secondaria di 1° 

Scrutini primo quadrimestre 
scuola secondaria di 1° grado 

 Un’ora per 
consiglio 
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grado corso A 
(1-2-3)

Venerdì 3 
Ore 15:30- 
18:30 

Consiglio di 
classe scuola 
secondaria di 1° 
grado corso B 
(1-2-3)

Scrutini primo quadrimestre 
scuola secondaria di 1° grado 

 Un’ora per 
consiglio 

Lunedì 6 
Ore 15:30- 
18:30  

Consiglio di 
classe scuola 
secondaria di 1° 
grado corso C 
(1-2-3)

Scrutini primo quadrimestre 
scuola secondaria di 1° grado 

 Un’ora per 
consiglio 

Mercoledì 8  
ore 15:00- 
20:00 
 

Consigli di 
classe Plessi 
Bers. Urso 
Pirandello 

Scrutini primo quadrimestre 
primaria 
1° A- B (Bers. Urso); 1° C- D 
(Pirandello) 
2° A- B (Bers. Urso); 2° C 
(Pirandello) 
3° A- B (Bers. Urso); 3° C- D 
(Pirandello) 
4° A- B (Bers. Urso); 4° C- D 
(Pirandello) 
5° A (Bers. Urso); 5° C- D 
(Pirandello)

 Un’ora per 
scrutinio  

Lunedì 20 
plessi Bers. 
Urso 
Pirandello 
 

Ricevimento 
genitori scuola 
primaria 
Ore 15:30- 
17:30 

Colloquio individuale su 
andamento 
didattico/comportamentale. 

 2 ore  

Martedì 21 
plessi Bers. 
Urso 
Pirandello 
Cap. Vaccaro 
 

Ricevimento 
genitori scuola 
infanzia 
Ore 15:30- 
17:30 

Andamento attività educativo-
didattiche 
 

 2 ore 

Mercoledì 22 
Plesso 
Mendola- 
Vaccaro 
 

Ricevimento 
genitori scuola 
secondaria di 1° 
grado  
15:30-16:30 (1° 
A-B-C-D) 
16:30- 17:30 (2° 
A-B-C-D) 
17:30- 18:30 (3° 
A-B-C-D) 

Colloquio individuale su 
andamento 
didattico/comportamentale a 
seguito della valutazione del 1° 
quadrimestre 

 3 ore  

MARZO 
Lunedì 20 
Ore 16:00- 
17:00 
 

Collegio dei 
docenti di 
sezione 

Determinazione dell’organico 
di diritto 
Altri argomenti da definire 

 Ore 1 
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Martedì 21 
Ore 
15:30/18:30 

Riunione 
consigli di 
classe corso B 
(1-2-3) scuola 
secondaria di 1° 
grado 

Andamento 
didattico/comportamentale 
della classe 
Verifica e adeguamento della 
progettazione dei percorsi 
formativi  
Visite e viaggi di istruzione

Un’ora a 
consiglio 

 

Mercoledì 22 
Ore 
15:30/18:30 

Riunione 
consigli di 
classe corso D 
(1-2-3) scuola 
secondaria di 1° 
grado 

Andamento 
didattico/comportamentale 
della classe 
Verifica e adeguamento della 
progettazione dei percorsi 
formativi  
Visite e viaggi di istruzione

Un’ora a 
consiglio 

 

Giovedì 23 
Ore 
15:30/18:30 

Riunione 
consigli di 
classe corso A 
(1-2-3) scuola 
secondaria di 1° 
grado 

Andamento 
didattico/comportamentale 
della classe 
Verifica e adeguamento della 
progettazione dei percorsi 
formativi  
Visite e viaggi di istruzione

Un’ora a 
consiglio 

 

Lunedì 27  
ore 16:00  
Infanzia 
 
Ore 17:00 
Primaria 
 
 

Riunione 
consigli di 
sezione scuola 
infanzia 
 
Riunione 
consigli di 
classe scuola 
primaria

Andamento 
didattico/comportamentale 
della classe 
Verifica e adeguamento della 
progettazione dei percorsi 
formativi 
Visite e viaggi di istruzione 

  

Martedì 28 
Ore 
15:30/18:30 

Riunione 
consigli di 
classe corso C 
(1-2-3) scuola 
secondaria di 1° 
grado 

Andamento 
didattico/comportamentale 
della classe 
Verifica e adeguamento della 
progettazione dei percorsi 
formativi  
Visite e viaggi di istruzione

Un’ora a 
consiglio 

 

APRILE 
Mercoledì 12 
 

Ricevimento 
genitori scuola 
secondaria di 1° 
grado  
15:30-16:30 (1° 
A-B-C-D) 
16:30- 17:30 (2° 
A-B-C-D) 
17:30- 18:30 (3° 
A-B-C-D) 

Colloquio individuale su 
andamento 
didattico/comportamentale. 
Preceduto dalla redazione della 
valutazione intermedia 
Visite e viaggi di istruzione 

 Ore 3 

Giovedì 13 
ore 15:30- 
17:30 

Ricevimento 
genitori scuola 
primaria  

Colloquio individuale su 
andamento 
didattico/comportamentale. 

 Ore 2 
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Preceduto dalla redazione della 
valutazione intermedia 
Visite e viaggi di istruzione

Venerdì 14 
Ore 16:00-
17:00 

Ricevimento 
genitori scuola 
infanzia

Confronto sul processo di 
crescita sull’alunno 
Visite e viaggi di istruzione

 Ore 1 

I docenti di strumento musicale incontreranno i genitori l’ultimo lunedì del mese dalle ore 
18:30 alle ore 19:30 

MAGGIO 
Mercoledì 3 
Ore 
15:30/18:30 

Riunione 
consigli di 
classe corso B 
(1-2-3) scuola 
secondaria di 1° 
grado 

Andamento 
didattico/comportamentale 
della classe 
Verifica finale della 
progettazione dei percorsi 
formativi  
Proposte adozione libri di testo 

Un’ora a 
consiglio 

 

Giovedì 4 
Ore 
15:30/18:30 

Riunione 
consigli di 
classe corso A 
(1-2-3) scuola 
secondaria di 1° 
grado 

Andamento 
didattico/comportamentale 
della classe 
Verifica finale della 
progettazione dei percorsi 
formativi  
Proposte adozione libri di testo

Un’ora a 
consiglio 

 

Venerdì 5 
Ore 
15:30/18:30 

Riunione 
consigli di 
classe corso D 
(1-2-3) scuola 
secondaria di 1° 
grado 

Andamento 
didattico/comportamentale 
della classe 
Verifica finale della 
progettazione dei percorsi 
formativi  
Proposte adozione libri di testo 

Un’ora a 
consiglio 

 

Martedì 9 
Ore 
15:30/18:30 

Riunione 
consigli di 
classe corso C 
(1-2-3) scuola 
secondaria di 1° 
grado 

Andamento 
didattico/comportamentale 
della classe 
Verifica finale della 
progettazione dei percorsi 
formativi  
Proposte adozione libri di testo 

Un’ora a 
consiglio 

 

Lunedì 8 
ore 16:00  
Infanzia 
 
Ore 17:00 
Primaria 
 
 

Riunione 
consigli di 
sezione scuola 
infanzia 
 
Riunione 
consigli di 
classe scuola 
primaria

Andamento 
didattico/comportamentale 
della sezione/classe 
Verifica finale della 
progettazione dei percorsi 
formativi 
 
Proposte adozione libri di testo 
(scuola primaria)

Ore 1 
 
 
Ore 1 

 

Giovedì 11 
Ore 
16:00/18:00 
 

Collegio 
docenti unitario 

Approvazione verbale seduta 
precedente 
Attività fine anno: 
programmazione e calendario

 Ore 2 
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Adozione libri di testo anno 
scolastico 2023/2024 
Verifica del PTOF e dei progetti 
attivati (relazionerà la 
funzione Strumentale con 
incarico specifico) 
Organico (se arrivato) e criteri 
assegnazione docenti 
alle classi 
criteri per l'assegnazione degli 
alunni alle classi 
Delibera sui criteri didattici per 
l'organizzazione 
dell’orario settimanale delle 
lezioni A.S. 2023/2024 
Programmazione attività di fine 
anno scolastico 
Attività da svolgere nel periodo 
tra la fine delle lezioni e il 30 
giugno 
Eventuali comunicazioni del 
Dirigente Scolastico

GIUGNO 
Mercoledì 7 
Ore 16:00- 
18:00 
 

Collegio dei 
docenti unitario 

Approvazione verbale seduta 
precedente; 
Relazione conclusiva sul lavoro 
svolto dalle funzioni 
strumentali al PTOF; 
Verifica progetti realizzati in 
orario scolastico ed 
extrascolastico 
Eventuali comunicazioni del 
Dirigente Scolastico e/o 
inserimento altri punti che 
dovessero rendersi 
necessari prima della chiusura 
dell’anno scolastico

 Ore 2 

Sabato 10 Termine delle 
lezioni

   

Sabato 10 Scrutinio finale 
scuola 
secondaria di 1° 
grado 

1° A- ore 14:30-14:45 
2° A- ore 14:45- 15:30 
3° A- ore 15:30-16:15 
 
1° B-ore 16:15-17:00 
2° B- ore 17:00- 17:45 
3° B-ore 17:45- 18:30

  

Lunedì 12 Scrutinio finale 
scuola 
secondaria di 1° 
grado 

1° C- ore 8:30-9:15 
2° C- ore 9:15- 10:00 
3° C – ore 10:00- 10:45 
 
1° D- ore 10:45- 11:30
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2° D- ore 11:30- 12:15 
3° D- ore 12:15- 13:00 
 

Martedì 12 
Ore 8:30- 
13:30 

Scrutinio finale 
scuola primaria 

1° A-B (Plesso Bers. Urso)  
1° C-D (Plesso L. Pirandello) 
2° A-B (Plesso Bers. Urso)  
2° C (Plesso L. Pirandello) 
3° A-B (Plesso Bers. Urso)  
3° C-D (Plesso L. Pirandello) 
4° A-B (Plesso Bers. Urso)  
4° C-D (Plesso L. Pirandello) 
5° A (Plesso Bers. Urso)  
5° C-D (Plesso L. Pirandello)

 Un’ora per 
scrutinio 

 

N. B.: gli orari di inizio di ogni riunione saranno comunicati con circolare interna. 

Le date potranno subire modifiche dovute a nuove indicazioni ministeriali o a fatti indipendenti dalla 
nostra volontà. Potranno essere programmati ulteriori riunioni se strettamente necessarie.  

 

Approvato e deliberato in collegio verbale n. 3 del 21 settembre 2022 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

                           Dott.ssa  Rosetta Morreale 

Firma autografa a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 comma e del 

Decreto legislativo n° 39/1993 

 
 

 


